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O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

SUMARIO

DESIGNAGAO: 068/2024
PORTARIA N° 068/2024-GAB.
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS - PORTARIAS - DESIGNAGAO:
068/2024

PORTARIA N° 068/2024-GAB.

“INSTITUI A COMISSAO PARA REALIZAGAO DE INVENTARIO
FiSICO FINANCEIRO, AVALIAGAO INICIAL E REGULARIZAGAO
DAS INFORMAGOES DOS BENS PATRIMONIAIS DO MUNICIPIO
DE PARAMOTI".

A PREFEITA MUNICIPAL DE PARAMOTI, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Carta Magna, Lei
Organica do Municipio e demais legislagdes em vigor.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das
Unidades Administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico -financeiro de bens moveis e iméveis do
Municipio de Paramoti, €;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais do Municipio de Paramoti, junto ao
Sistema de Controle de Patrimdnio;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir comissdo para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagédo das
informacdes patrimoniais do Municipio de Paramoti.

Art. 2° - A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

e JOAO VITOR LOPES SILVA

* DIEGO DE BRITO OLIVEIRA (ENGENHEIRO)
* GABRIEL FERREIRA SOUSA

*  FRANCISCO DOUGLAS FERREIRA

Art. 3° - O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer
subsidios para:
| - Verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos;

Il - Realizagédo de ajuste entre os registros do Sistema de Controle Patrimonial e o Sistema de Contabilidade do
Municipio;

lll - Avaliacédo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- Encaminhamento de informacdes aos Orgéos de Controle;

V - Confirmar as responsabilidades pela guarda e conservagao dos bens patrimoniais méveis e imoveis.
Art. 4° - Compete a Comisséo de Inventario do Municipio de Paramoti:

| - Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execugéo e divulgar as unidades
administrativas;
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Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgdo ou Entidade;
lll - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos
bens;

V - Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levantamento;

VI - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos
para identificagao e quantificagao dos bens;

VII - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento
da plaqueta do modelo atualmente adotado, identifica -los com numeragao proviséria para posterior
regularizacgao;

VIII - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacgéo dos bens levantados, descrevendo
suas caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patriménio;

IX - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens, juntamente com o responsavel pela unidade.

X - Consolidar as informagoes;

XI - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Software de Gestdo Patrimonial;

XIl - Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, caso haja, e
regularizar as informacoes, realizando, se necessaério, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificacbes de

numeros de Registro Patrimonial, dentre outros;

XIll - Solicitar aos responsaveis pelos setores de patriménio documentos comprobatérios de transferéncias ou
baixas de bens;

XIV - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de informacdes recebidas das
subcomissdes;

XV - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-lo as unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal;

XVI - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio ou Comissao responsavel a avaliagéo inicial dos bens;

XVII - Elaborar Inventario Final e encaminha-lo ao Setor de Patriménio do Orgéo ou Entidade.
Paragrafo Unico. Sempre que necessario a Comissao de Inventario podera solicitar auxilio ao Setor de
Patrimonio.

Art. 5° - Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposi¢cdo para o desenvolvimento dos
trabalhos instituidos nesta portaria

Art. 6° - Durante a realizagcdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagdo fisica dos bens
localizados nas unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagao
especifica da Comissao de Inventario.
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Art. 7° - Toda documentagé&o relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor
de Patriménio e a disposigdo dos Orgaos de Controle.

Art. 8° - O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o
dia 15 de dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as informacgdes, até 06 de janeiro do
exercicio seguinte.

Art. 9° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo, com efeitos retroativos a 01 de julho de 2024.
REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE e
CUMPRA-SE.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAMOTI-CE, em 03 de julho de 2024.

ANTONIA TELVANIA FERREIRA BRAZ
PREFEITA MUNICIPAL DE PARAMOTI
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EQUIPE DE GOVERNO

Antonia Telvania Ferreira Braz
Prefeito(a)

Maria do Socorro de Oliveira Vidal
Vice-Prefeito(a)

Maria de Fatima Silva Mota Jose Aurino Madeiro Silva

abDoOM

Secretaria de Administracdo, Planejamento e
Finangas

Fernando Jefferson Ribeiro Nascimento
Secretaria de Saude

Jocivan Barreto Pontes
Secretaria de Governo

Francisco Jose Lopes de Oliveira
Coordenador(a) Geral Administrativo

Mara Alice Maciel dos Santos

Secretaria de Des. Agrario e Meio Ambiente

Secretaria de Educacéo, Cultura, Esporte e
Juventude

Edilson Santos Oliveira
Secretaria de Infraestrutura

Jordana Lima Portela
Procuradoria Geral do Municipio

Guilherme Farias Braz
Secretaria de Desenvolvimento Social

Carlos Renan Silva Macedo
Controladoria Geral do Municipio




